
 

PROTOCOLLO DI PREVENZIONE DELLA DIFFUSIONE DEI 
CONTAGI DA COVID 19 

ALLEGATO AL REGOLAMENTO D’ISTITUTO  
(Approvato dal Consiglio di Istituto nella seduta del 8 settembre 2020)  

Il presente Protocollo è stato deliberato dal Consiglio d’Istituto ed è vincolante per tutte 
le componenti scolastiche ed extrascolastiche. Esso infatti contiene le regole perché il 
sistema-scuola possa funzionare e realizzare il proprio compito. Le presenti regole sono 
dettate dalla necessità di creare nell’Istituto un sereno ed ordinato ambiente di vita 
scolastica e di fissare i limiti entro cui la libertà del singolo non interferisca con quella 
altrui.  

PREMESSA 

• Visto il Protocollo d'Intesa del Ministero dell'Istruzione per garantire l'avvio dell'anno 
scolastico nel rispetto delle regole di sicurezza per il contenimento della diffusione del 
Covid 19; 

• Condivisi i principi del Protocollo nazionale;  

• Valutata la necessità di adottare un Protocollo che, nel rispetto dei principi di quello 
nazionale, li adatti alla specificità dell’istituto scolastico;  

• Considerato che, secondo il Protocollo nazionale, le misure previste nello stesso 
possono essere integrate da altre equivalenti o più incisive secondo la peculiarità della 
propria organizzazione;  

Il Liceo Scoentifico "Galileo Galilei" di Palermo, in relazione alle situazioni di pericolo 
venutesi a creare con la diffusione del COVID 19 ed in conformità alle recenti disposizioni 
legislative, adotta tutte le misure per il contrasto e il contenimento della diffusione del 
nuovo virus negli ambienti di lavoro, disciplinando con il presente Protocollo tutte le 
misure di sicurezza che devono essere adottate.  

Tutto il personale, gli studenti ed i terzi (clienti, fornitori, appaltatori, visitatori, ecc.) sono 
tenuti ad uniformarsi con consapevole, costante e collaborativa puntualità alle 
disposizioni del Protocollo, in considerazione che l’emergenza sanitaria impone che 
ciascuna persona venga responsabilizzata nella condotta e negli stili di vita, ivi compresi 
quelli sul lavoro, per una maggiore tutela della propria salute e di quella altrui. 

Il Dirigente scolastico prenderà ogni misura prevista dalle leggi in vigore contro coloro 
che contravverranno alle misure indicate nel presente Protocollo di regolamentazione. Le 
misure di sicurezza previste nel presente Protocollo di regolamentazione, finalizzate alla 
salute e alla sicurezza di tutto il personale scolastico, docente e non, si aggiungono a 
quanto già indicato nel D.V.R. e in ogni circolare sulla sicurezza già emanata dal Dirigente 
Scolastico. 
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INFORMAZIONE 

Il Dirigente Scolastico, in qualità di datore di lavoro,  informa tutto il personale, gli alunni 
e chiunque entri a scuola circa le disposizioni di sicurezza, affiggendo all’ingresso e nei 
luoghi maggiormente visibili dei locali scolastici, appositi depliants e infografiche 
informative, nonchè tramite la pubblicazione del presente Protocollo sul Sito dell'Istituto.  

In particolare, le informazioni riguardano:  

• l’obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di febbre (oltre 37.5°) o altri 
sintomi influenzali e di chiamare il proprio medico di famiglia e l’autorità sanitaria;  

• la consapevolezza e l’accettazione del fatto di non poter fare ingresso o di poter 
permanere a scuola e di doverlo dichiarare tempestivamente laddove, anche 
successivamente all’ingresso, sussistano le condizioni di pericolo (sintomi di influenza, 
temperatura, provenienza da zone a rischio o contatto con persone positive al virus nei 
14 giorni precedenti, ecc.);  

• l’impegno a rispettare tutte le disposizioni delle autorità e del datore di lavoro nel fare 
accesso a scuola (in particolare, mantenere la distanza di sicurezza, osservare le regole 
di igiene delle mani e tenere comportamenti corretti sul piano dell’igiene);  

• l’impegno a informare tempestivamente e responsabilmente il datore di lavoro della 
presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante l’espletamento della prestazione 
lavorativa, avendo cura di rimanere ad adeguata distanza dalle persone presenti;  

• la necessità, qualora il lavoro imponga di lavorare a distanza interpersonale minore di 
un metro,  dell’uso di mascherine e guanti (premesso l’obbligo di utilizzare comunque e 
sempre nell'attività lavorativa);  

• a fine giornata, la disinfezione degli ambienti di lavoro con detergenti a base di cloro o 
alcol, in particolare di maniglie, tastiere, mouse, e di ogni altra attrezzatura manuale;  

Per tutto il personale, gli studenti e i visitatori esterni rimane l'obbligo di: 

• lavare frequentemente le mani con acqua e sapone o utilizzare disinfettanti a base 
alcolica;  

• evitare il contatto ravvicinato con persone che soffrono di infezioni respiratorie acute;  

• evitare abbracci e strette di mano;  

• mantenere, nei contatti sociali, la distanza interpersonale di almeno un metro;  

• curare l’igiene respiratoria (starnutire e/o tossire in un fazzoletto, in caso di necessità 
nella piega del gomito, evitando il contatto delle mani con le secrezioni respiratorie);  

• evitare, per quanto possibile, l'uso promiscuo di attrezzi, computer, mouse, bottiglie e 
bicchieri;  

• non toccarsi occhi, naso e bocca con le mani. 
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PROTOCOLLO PER GLI STUDENTI 

Tali regole, che vanno ad integrare il Patto educativo di Corresponsabilità, hanno 
lo scopo di salvaguardare la salute di tutti gli operatori della scuola, degli studenti 
e delle loro famiglie; per essere efficaci devono essere applicate indistintamente da 
tutti gli studenti e dovranno essere fatte rispettare dai docenti e dai collaboratori 
scolastici nell’interesse di tutta la comunità. Per la loro valenza sociale e sanitaria, 
di contrasto ad una pandemia in atto, sono obbligatorie e soggette alle procedure 
disciplinari. 

Elenco disposizioni: 

tutti gli studenti dovranno a casa, prima di recarsi a scuola, misurare la temperatura 
corporea; 

è obbligo rimanere al proprio domicilio in presenza di temperatura oltre i 37.5° o altri 
sintomi simil-influenzali e chiamare il proprio medico di famiglia e l’autorità sanitaria;  

è vietato fare ingresso o poter permanere nei locali scolastici laddove, anche 
successivamente all’ingresso, sussistano le condizioni di pericolo (sintomi simil-
influenzali, temperatura oltre 37.5°, provenienza da zone a rischio o contatto con 
persone positive al virus nei 14 giorni precedenti, etc.) stabilite dalle Autorità sanitarie 
competenti;  

non sarà consentito l’ingresso a scuola agli studenti che non saranno dotati di 
mascherina chirurgica;  

gli ingressi e le uscite degli alunni sono differenziati, classe per classe, nell’orario e nei 
percorsi secondo il plesso di appartenenza, come da tabella allegata. Gli studenti 
dovranno procedere verso la propria aula di destinazione in fila indiana mantenendo 
un distanziamento di almeno 1 mt e dovranno indossare la mascherina lungo tutto il 
tragitto; 

gli studenti hanno assegnato in classe un posto a sedere distanziato di un metro dalle 
postazioni più vicine. Le postazioni a sedere assegnate sono individuate, a terra o sul 
tavolo, con un segnale adesivo colorato. I posti a sedere non potranno essere scambiati 
né tanto meno spostati; 

gli alunni dovranno portare una custodia (busta, troller) per conservare il giubbotto e/o 
altro indumento protettivo in prossimità del proprio banco; 

è consigliato utilizzare la mascherina anche durante le lezioni; quest’ultima potrà 
essere tolta solo se le distanze tra le persone è pari o superiore ad un metro e sempre 
sotto vigilanza del docente in classe. Rimane comunque l’obbligo di indossare la 
mascherina quando si ha necessità di interloquire o di alzarsi dal proprio banco. Tali 
disposizioni potranno essere più rigide e variare tra le classi per la presenza dichiarata 
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di soggetti fragili tra gli alunni e/o tra i professori o nel caso non sia garantita la 
distanza statica di 1 mt; 

l’uso della mascherina è assolutamente personale; essa dovrà essere riposta, quando 
non si usa, in apposita custodia. E’ fatto divieto di abbandonare o semplicemente 
poggiare la mascherina sul tavolo di lavoro;  

durante l’attività didattica l'alunno dovrà occupare con effetti personali solo la 
porzione di banco a lui riservata (50cmx50cm) ed eviterà che gli effetti personali (libri, 
quaderni, penne, tablet etc..) siano utilizzati anche da altri compagni; 

nel corso della permanenza a scuola gli alunni dovranno igienizzare spesso le mani con 
la soluzione presente nei dispenser posti in ogni aula o nei servizi igienici; dovranno, 
altresì, evitare di portare le mani alla bocca e al naso. Rimangono vietati, per ovvi 
motivi, abbracci e strette di mano; 

prima e dopo l’utilizzo del pennarello per l’utilizzo della lavagna si dovranno 
igienizzare le mani con il gel contenuto nel dispenser in classe; 

è assolutamente vietata agli alunni la mobilità in piani diversi da quello di 
appartenenza. Pertanto, qualora l’alunno abbia necessità di recarsi presso gli uffici di 
segreteria o in dirigenza, dovrà farne esplicita richiesta tramite email. Saranno 
privilegiate modalità telematiche (mail, fonogrammi, ...) di relazione col pubblico, con 
il personale e con gli utenti;  

gli alunni potranno recarsi ai soli servizi igienici del proprio piano durante le ore di 
lezione, uno alla volta per classe e dietro autorizzazione del docente. Gli alunni prima 
di recarsi in bagno dovranno essere registrati dal docente in classe su apposito registro 
così da avere sempre contezza della mobilità degli studenti. Durante la ricreazione i 
bagni saranno chiusi per consentire ai collaboratori una vigilanza nei corridoi, negli 
accessi alle scale interne ed esterne e nei pressi delle macchinette automatiche; 

durante l’attività fisica gli alunni potranno togliere la mascherina, ma dovranno 
mantenere una distanza  interpersonale minima adeguata all'intensità dell'esercizio, e 
comunque non inferiore a 2 metri. I tappetini per la ginnastica dovranno essere 
personali; pertanto gli alunni provvederanno al loro eventuale acquisto; 

qualora uno studente dovesse accusare malessere e/o una sintomatologia riconducibile 
a un contagio da Covid 19 dovrà immediatamente riferire il proprio satato al docente in 
classe. In tale evenienza sarà allertato il Responsabile Covid di plesso, l’alunno sarà 
allontanato dalla classe e raggiungerà l’ambiente Covid opportunamente predisposto 
per ogni plesso. A seguito dell’inizio del percorso Covid sarà avvisata la famiglia, che 
dovrà provvedere entro 40 minuti a prelevare il figlio/a e contattare il pediatra o il 
medico di medicina generale; 

l’alunno che a scuola, a seguito di un malessere, inizia il percorso Covid dovrà portare 
al rientro a scuola una certificazione medica che attesta il suo buono stato di salute; 
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anche in caso di un solo giorno di assenza lo studente dovrà presentare 
un’autocertificazione del genitore che dichiari i motivi dell’assenza. Lo studente 
maggiorenne produrrà personalmente la medesima autocertificazione. Non potranno 
essere ammessi in classe alunni che non portano con sé l’autocertificazione o il 
certificato medico di buona salute per assenze superiori al periodo di 10 giorni, come da 
normativa vigente. Qualora un alunno entri a scuola privo di certificazione sarà 
repentinamente allontanato dall’aula e sosterà in un’ambiente, appositamente 
predisposto, fino alla ricezione, da parte della famiglia, della certificazione richiesta. Le 
autocertificazioni dovranno essere conservate dal coordinatore di classe e consegnate 
mensilmente alla segreteria alunni.    

Non sono consentiti ingressi in orari diversi da quelli stabiliti, eccetto per casi 
preventivamente autorizzati per cause di forza maggiore. 

PROTOCOLLO PER I DOCENTI 

Tali regole hanno lo scopo di salvaguardare la salute di tutti gli operatori della 
scuola, degli studenti e delle loro famiglie; per essere efficaci devono essere 
applicate indistintamente da tutti i docenti.   Per la loro valenza sociale e sanitaria 
di contrasto ad una pandemia in atto sono obbligatorie e soggette alle procedure 
disciplinari. 

Elenco disposizioni: 

tutti i docenti accederanno al plesso scolastico dall’ingresso centrale secondo il loro 
orario di servizio. L’uscita dalla scuola avverrà dalle porte contraddistinte con i numeri 
3, 6 e dalle uscite laterali del corpo principale di accesso (vedere planimetria degli 
ingressi e delle uscite); 

all’ingresso a scuola, è fatto obbligo firmare, dopo essersi disinfettate le mani, la 
dichiarazione personale giornaliera attestante l'assenza di sintomatologia riconducibile 
al Covid 19 e la mancanza di contatto nei giorni precedenti con soggetti contagiati; 

è obbligo rimanere al proprio domicilio in presenza di temperatura oltre i 37.5° o altri 
sintomi simil-influenzali e chiamare il proprio medico di famiglia e l’autorità sanitaria;  

è vietato fare ingresso o poter permanere nei locali scolastici laddove, anche 
successivamente all’ingresso, sussistano le condizioni di pericolo (sintomi simil-
influenzali, temperatura oltre 37.5°, provenienza da zone a rischio o contatto con 
persone positive al virus nei 14 giorni precedenti, etc.) stabilite dalle Autorità sanitarie 
competenti;  

non sarà consentito l’ingresso a scuola ai docenti che sono privi di d.p.i.;  

durante gli spostamenti all’interno della scuola, il docente è obbligato all’utilizzo della 
mascherina; 
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in classe, al fine di garantire la salute degli studenti, il docente potrà togliersi la 
mascherina solo se si trova ad una distanza di almeno due metri dagli alunni; 

i docenti della prima ora troveranno la postazione in classe disinfettata. I docenti, a 
fine lezione, avranno cura di disinfettare con i prodotti in dotazione della scuola la 
postazione che hanno utilizzato cosi da consentirne l’uso in sicurezza al docente 
dell’ora successiva;  

il docente in classe curerà che gli ambienti di lezione, sempre che le temperature lo 
consentano, siano sempre areati; 

i docenti, previa registrazione di quanti ne fanno richiesta, dovranno consentire agli 
alunni di recarsi in bagno durante le ore di lezione, uno per volta. Tale norma ha lo 
scopo di non creare assembramenti nei bagni durante la ricreazione; 

i docenti non potranno concedere permessi agli alunni di recarsi presso gli uffici della 
segreteria ed in generale presso altri ambienti scolastici; 

prima e dopo l’utilizzo dei registri cartacei, per la registrazione degli assenti e per le 
richieste di uscita per l’utilizzo dei servizi igienici, i docenti dovranno disinfettare le 
proprie mani; 

durante la ricreazione i docenti dovranno rimanere in classe, vigilare sul rispetto delle 
misure di distanziamento degli alunni, nel rispetto dell’orario di servizio; 

è obbligo dei docenti informare tempestivamente il Dirigente scolastico o un suo 
delegato della presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante l’espletamento della 
propria prestazione lavorativa o della presenza di sintomi negli studenti presenti 
all’interno dell’istituto; 

al fine di garantire alle classi a turno l’utilizzo delle palestre, i docenti di scienze 
motorie, destineranno ad ogni classe settimanalmente un’ora di lezione teorica in aula 
ed un’ora in palestra. Tale norma è disposta affinché in palestra non si trovino 
contemporaneamente più classi. Sono sospesi i tornei e le attività di squadra. Saranno 
consentiti esercizi di ginnastica, la corsa attorno l’edificio etc. I docenti di scienze 
motorie accompagneranno la classe in palestra utilizzando la scala esterna di 
pertinenza della classe. Il docente dovrà riaccompagnare la classe in aula dieci minuti 
prima della fine dell’ora in modo tale che lungo il percorso di risalita al piano, 
attraverso la scala esterna, il gruppo classe non incontri alunni in uscita. Durante 
l’attività fisica gli alunni potranno togliere la mascherina, ma dovranno mantenere 
una distanza  interpersonale minima adeguata all'intensità dell'esercizio, e comunque 
non inferiore a 2 metri. I tappetini per la ginnastica dovranno essere personali; 
pertanto gli alunni provvederanno al loro eventuale acquisto; 

i docenti di scienze potranno portare gli alunni nel laboratorio di chimica dietro 
prenotazione dell’aula speciale. Gli alunni si recheranno presso il laboratorio di chimica 
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utilizzando le scale esterne di pertinenza della classe ed entreranno nel laboratorio 
tramite l’ingresso esterno. La lezione avrà una durata di 45 minuti per consentire al 
personale del laboratorio la disinfezione dei tavoli e delle attrezzature utilizzate. 
Rimane obbligatorio l’utilizzo dei guanti e delle mascherine; 

è consentito l'uso dei laboratori alle sole classi allocate nel medesimo piano dello 
stesso. Il laboratorio di chimica, consentendo gli accessi dalle pertinenze esterne 
all'istituto, potrà essere utilizzato indifferentemente, secondo una turnazione stabilita, 
da tutte le classi; 

in caso di verifiche scritte o grafiche in classe, al fine di evitare il richio di contagio, gli 
elaborati dovranno essere acquisiti e restituiti in digitale. Nel rispetto della libertà di 
insegnamento potranno essere attuete forme di verifica alternative (correzione 
collettiva, prove strutturate on line, ...) che comunque evitino il passaggio di supporto 
cartaceo; 

I docenti dovranno presenziare all’ingresso degli alunni in classe così da verificare che 
gli assenti del giorno precedente abbiano con sè l’autocertificazione o il certificato 
medico. In caso contrario dovranno predisporre l'allontanamento dell'alunno 
sprovvisto presso uno spazio di attesa predisposto dalla scuola.        

PROTOCOLLO PER IL PERSONALE ATA 

Tali regole hanno lo scopo di salvaguardare la salute di tutti gli operatori della 
scuola, degli studenti e delle loro famiglia. Tali norme per essere efficaci devono 
essere applicate indistintamente da tutti i collaboratori; per la loro valenza sociale 
e sanitaria, di contrasto ad una pandemia in atto, sono obbligatorie e soggette alle 
procedure disciplinari. 

Elenco disposizioni: 

tutto il personale ATA entrerà nel plesso scolastico dall’ingresso centrale secondo il 
proprio orario di servizio. L’uscita dovrà avvenire dalle porte contraddistinte con i 
numeri 3 e 6 e dalle uscite laterali del corpo principale di accesso (vedere planimetria 
degli ingressi e delle uscite); 

è fatto obbligo firmare nel registro apposito, subito dopo l’accesso a scuola, la 
dichiarazione personale giornaliera attestante l'assenza di sintomatologia riconducibile 
al Covid 19 e la mancanza di contatto nei giorni precedenti con soggetti contagiati; 

è obbligo rimanere al proprio domicilio in presenza di temperatura oltre i 37.5° o altri 
sintomi simil-influenzali e chiamare il proprio medico di famiglia e l’autorità sanitaria;  

è vietato fare ingresso o poter permanere nei locali scolastici laddove, anche 
successivamente all’ingresso, sussistano le condizioni di pericolo (sintomi simil-

Via Danimarca, 54 – 90146 Palermo– c.f. 80012700821–Telefono 091 515231  – Fax  091 520622 www.liceoggalileipaler-
mo.it –paps010002@istruzione.it – paps010002@pec.istruzione.it



influenzali, temperatura oltre 37.5°, provenienza da zone a rischio o contatto con 
persone positive al virus nei 14 giorni precedenti, etc.) stabilite dalle Autorità sanitarie 
competenti;  

non sarà consentito l’ingresso a scuola ai collaboratori che sono privi di mascherina;  

durante gli spostamenti all’interno della scuola il personale è obbligato all’utilizzo 
della mascherina; 

i collaboratori scolastici ai cancelli dovranno controllare che tutti gli alunni in ingresso 
indossino la mascherina chirurgica; vigileranno affinché vengano rispettati i percorsi di 
accesso e uscita assegnati a ciascuna classe. I collaboratori dovranno inoltre vigilare 
che non si creino assembramenti durante l’attesa ai servizi igienici e davanti ai 
distributori automatici (per agevolare il compito dei collaboratori è prevista la chiusura 
dei servizi igienici durante la ricreazione). La vigilanza dovrà garantire altresì che gli 
studenti non si spostino da un piano all’altro; 

i collaboratori, man mano che le classi terminano l’attività didattica giornaliera, 
puliranno con molta attenzione e con l’utilizzo di disinfettanti gli ambienti, gli arredi e 
le suppellettili delle classi, del corridoio e dei servizi igienici; 

rimane l’obbligo dell’utilizzo dei dispositivi di protezione individuale per 
l’effettuazione delle pulizie (guanti, occhiali, mascherine, scarpe). 

PROTOCOLLO PER I FORNITORI/VISITATORI ESTERNI 

L’accesso di fornitori/visitatori esterni è consentito esclusivamente mediante 
appuntamento, al fine di ridurre le occasioni di contatto con il personale scolastico 
coinvolto.  

Per l’accesso di fornitori esterni sono state individuate procedure di ingresso, transito e 
uscita, mediante modalità, percorsi e tempistiche predefinite, al fine di ridurre le 
occasioni di contatto con il personale in forza nella scuola.  

Se possibile, gli autisti dei mezzi di trasporto devono rimanere a bordo dei propri mezzi: 
non è consentito l’accesso agli uffici per nessun motivo. Per le necessarie attività di 
approntamento delle attività di carico e scarico, il trasportatore dovrà attenersi alla 
rigorosa distanza di un metro e utilizzare l'area di stoccaggio individuata in planimetria e 
indicata da apposita segnaletica.  

Va ridotto, per quanto possibile, l’accesso ai visitatori; qualora fosse necessario l’ingresso 
di visitatori esterni, gli stessi dovranno sottostare a tutte le regole scolastiche, ivi 
comprese quelle per l’accesso ai locali scolastici: 
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è fatto obbligo firmare nel registro apposito, subito dopo l’accesso a scuola, la 
dichiarazione personale giornaliera attestante l'assenza di sintomatologia riconducibile 
al Covid 19 e la mancanza di contatto nei giorni precedenti con soggetti contagiati; 

è vietato l'accesso a scuola in presenza di temperatura oltre i 37.5° o altri sintomi simil-
influenzali e chiamare il proprio medico di famiglia e l’autorità sanitaria;  

è vietato fare ingresso o poter permanere nei locali scolastici laddove, anche 
successivamente all’ingresso, sussistano le condizioni di pericolo (sintomi simil-
influenzali, temperatura oltre 37.5°, provenienza da zone a rischio o contatto con 
persone positive al virus nei 14 giorni precedenti, etc.) stabilite dalle Autorità sanitarie 
competenti;  

non sarà consentito l’ingresso a scuola a coloro che sono privi di mascherina;  

durante gli spostamenti all’interno della scuola permane l'obbligo di utilizzo della 
mascherina e il rispetto della distanza di 1mt. 

Le norme del presente Protocollo si estendono alle aziende in appalto che possono 
organizzare sedi e cantieri permanenti e provvisori all’interno della scuola su incarico 
dell’ente propritario. In caso di lavoratori dipendenti da aziende terze, che si dovessero 
trovare ad operare nella scuola e che risultassero positivi al tampone COVID-19, 
l’appaltatore dovrà informare immediatamente il Dirigente scolastico ed entrambi 
dovranno collaborare con l’autorità sanitaria fornendo elementi utili all’individuazione di 
eventuali contatti stretti.  

Il Dirigente scolastico fornisce, ad ogni impresa appaltatrice, una completa informativa 
sui contenuti del Protocollo scolastico e vigila, anche mediante propri delegati, affinché i 
lavoratori della stessa o delle aziende terze, che operano a qualunque titolo negli ambienti 
scolastici, ne rispettino integralmente le disposizioni.
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